
 

Offre d’emploi 

 

Coffista : Barista du Coffice 
80-100% 

 

Lieu : Neuchâtel 
Type de contrat : Contrat à durée indéterminée 
Disponibilité : 1er juillet 2025 ou à convenir 

Description du poste : 

En tant que Coffista, vous êtes au cœur de notre succès et de notre service. Vous créez 

une atmosphère ouverte et accueillante, préparez des boissons de qualité, et veillez à offrir 

à chaque visiteur une expérience chaleureuse et professionnelle. Vous êtes l’âme du coffice : 

un espace café de 25 places intégré à un lieu de coworking moderne. 

 

 

Missions principales : 

Service de petite restauration 

● Accueil chaleureux des clients du Coffice et de l’espace de coworking 

● Conseil sur les produits et gestion des réclamations 

● Prise de commandes et service à table 

● Préparation et service de cafés, boissons chaudes et boissons fraîches 

● Conditionnement et service de petite restauration 

● Débarrassage et nettoyage des tables, de la salle et des ustensiles / machines 

● Tenue de la caisse et gestion des paiements, clôture en fin de journée 

 

Gestion des stocks et administration : 

● Suivi des niveaux de stocks, inventaire 

● Commandes auprès des fournisseurs 

● Réception des appels téléphoniques 



 

● Gestion des réservations de salles du coworking et mise en place de 
l’approvisionnement 

● Soutien administratif ponctuel 

● Application des règles d’hygiène et de sécurité alimentaire 

 

Profil recherché : 

● Expérience de barista, accueil ou service client (souhaitée mais pas obligatoire) 

● Attitude positive, sourire naturel, sens de l’accueil et du service 

● Intégrité, fiabilité, capacité à travailler de manière autonome 

● Esprit d’équipe, volonté d’apprendre et de s’investir dans un lieu vivant 

● Flexibilité horaire, notamment en journée, le soir ou certains week-ends 

● Certificat d’hygiène alimentaire un atout 

● Nationalité Suisse ou permis de travail valable 

● Maîtrise du français, bonnes bases en anglais 

 

Pourquoi nous rejoindre ? 

● Environnement de travail convivial et stimulant, au cœur du tissu économique 
Neuchâtelois 

● Contribution active à un projet innovant et local à Neuchâtel 

● Petite équipe bienveillante et dynamique 

● Lieu hybride flambant neuf au cœur de Neuchâtel mêlant café, restauration et 
coworking 

● Possibilité d’évolution au sein du Coworking Neuchâtel 

 

 

Contact :  

hello@coworking-neuchatel.ch 

032 544 20 31 

 

mailto:hello@coworking-neuchatel.ch

